" FUNDACION OFICIO DIOCESANO DE EDUCACION CATOLICA
ODEC DIRECCION ACADEMICA

PROTOCOLO DE CLASES 2021
ANEXO TRANSITORIO RICE

Destinatarios: Comunidad Educativa.

Durante el 2020, a raiz de la crisis sanitaria que afecté a nuestro pais y que nos forzé a
modificar drasticamente la estructura escolar, la Fundacién Oficio Diocesano de Educacion
Catdlica gestiond el traspaso o migracion de cuentas institucionales a |la
Plataforma Educacional GSuite de Google creando cuentas fundacionales a todos los
docentes y estudiantes de las 18 comunidades educativas, con el objetivo de acceder a las
diversas aplicaciones que componen GSuite: Classroom, Meet, Gmail, Drive, documentos
de google, hojas de cdlculo, presentaciones, YouTube, calendario, grupos, entre otras y de
esta forma promover una mejora en el proceso de ensefianza aprendizaje en un contexto

remoto.

Esta modalidad requiriéd del trabajo colaborativo entre todos quienes componen a la
comunidad: Sostenedor, Direccidon de unidad, Docentes Directivos, Docentes, Estudiantes
y Apoderados, principalmente en la concepcidon de ser participes de nuevos escenarios

formativos que implicaron procesos de aprendizaje para potenciar la practica educativa.

Este 2021, ademas de la utilizacion en el contexto escolar de las aplicaciones que
proporciona Gsuite, la Fundacion Oficio Diocesano de Educacion Catdlica se encuentra
trabajando en la incorporacién de recursos de apoyo pedagodgico basado en la metodologia
de Aula Hibrida (equipamiento con conexién a internet en cada sala de |Ia
Escuela/Colegio/Liceo), es decir, el profesor podria dictar su clase en tiempo real para
aquellos estudiantes que asisten presencialmente al establecimiento como para aquellos

estudiantes que han optado por el trabajo remoto desde sus hogares.
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Esta metodologia buscara sistematizar y dar continuidad al servicio educativo, entregar una
experiencia de aprendizaje de calidad, en el contexto actual, y favorecer el logro de los

objetivos de aprendizajes propuestos en los planes y programas ministeriales.

Cabe mencionar que nuestro plan de clases bajo la metodologia de aula hibrida ha
significado una colocacién de recursos importantes dispuestos de forma directa al servicio
educativo que brindamos y se enmarca en las directrices ministeriales expuesta en el plan

de reapertura de cada establecimiento educacional.

El uso de este recurso tecnolégico requiere de responsabilidades asociadas, basadas en la
formacidn valérica — personal de los estudiantes y sus apoderados en el cuidado de la sana
convivencia, donde las normas establecidas por el colegio/escuela/liceo, descritas en sus
reglamentos internos, se deberan considerar para el correcto uso y comunicaciéon que por

esta via se establezcan.

Considerando el contexto de la contingencia nacional, el trabajo escolar remoto
funcionara de la misma forma que el trabajo presencial, en lo que a normas de convivencia
escolar se refiere. Por ello, es importante sefialar, que los estudiantes mantienen los
mismos derechos y responsabilidades de acuerdo con lo indicado en el Reglamento de
Convivencia Escolar de su comunidad educativa, debiendo respetar las normas de
convivencia ya conocidas, especialmente en lo que se refiere a mantener una actitud
respetuosa, responsable de las tecnologias y las normas de probidad y honestidad para el

logro de una sana convivencia y un grato ambiente de aprendizaje.

En consecuencia y como principios de base, se solicita a todos los integrantes de nuestras

comunidades educativas, sean escuelas/colegios/liceos, considerar lo siguiente:
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PROTOCOLO CLASES MODALIDAD ONLINE

* El ingreso a la sala virtual debe ser mediante link en classroom o reunién
programada en calendario de google. El enlace de clases estard a disposicion en la
respectiva asignatura de classroom del curso o recibira un mail cuando la clase sea
programada en calendario de google.

* En caso de que el estudiante olvide la contrasefia y/o se bloquee su cuenta
@fodec, el apoderado (en cursos menores) o el estudiante, deberd solicitar una
nueva clave o el restablecimiento de su cuenta institucional por medio de los
canales informados por el establecimiento.

* El estudiante sélo podrd ingresar a la clase virtual desde su cuenta Gmail, asignada
por la institucion educativa, es decir, no podra ingresar con cuentas personales.

* El profesor debe dar inicio a la clase activando el vinculo unos minutos antes, y una
vez terminada la clase, debe desactivar el vinculo evitando que los estudiantes
ingresen anticipadamente o permanezcan en la clase.

* El profesor registrara la asistencia de los estudiantes durante la sesion o clase con el
fin de favorecer y respetar la puntualidad y el Reglamento de Convivencia Escolar.
Todo estudiante que ingrese después de este tiempo deberd dar aviso o justificar su
retraso en silencio, informando al profesor a través del chat de la clase si esta
activado o al finalizar ésta.

* El profesor dard inicio a la clase con los estudiantes que se encuentren presentes en
el horario establecido. La clase no sera suspendida por baja asistencia pues se debe
promover la asistencia y respetar la puntualidad.

* El profesor llevara el registro de asistencia a clases virtual, con la posibilidad de
verificar la presencia del estudiante en forma manual o utilizando el sistema
automatico de la plataforma a lo largo de la hora de clases (Meet Attendance). Es
responsabilidad del estudiante responder a la asistencia por voz, escritura en chat o
video.

* Laasistencia alas clases virtuales es de cardcter obligatorio y se realizardn en horario

definido y conocido por los padres y apoderados. La ausencia, retiro o atraso a las clases
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seflaladas, debe ser justificada por el apoderado via correo electrénico como
respaldo de la accidn, al profesor jefe y/o Inspectoria General, quien informara a los
profesores de asignaturas segun corresponda.

Los estudiantes deben participar de las clases o encuentros virtuales programados
y permanecer hasta el término de estos.

Los estudiantes deben cuidar su presentacién personal al momento de ingresar al
aula virtual.

Se recomienda que el estudiante se ubique en un sector donde no existan
distracciones ni ruido que interrumpa el proceso de clases, propiciando asi, un
ambiente adecuado para el desarrollo de ésta.

Se solicita respetar el tiempo de recreo asignado para el descanso de la visidn y para
favorecer la atencidn y concentracién.

Se sugiere que los estudiantes puedan hidratarse durante la clase y evitar consumir
o ingerir alimentos durante el desarrollo de la misma, respetando los horarios
establecidos para ello como recreos, colaciones y almuerzos.

Estda estrictamente prohibido que los estudiantes graben o tomen fotos a los
docentes y/o a los compafieros durante el desarrollo de las clases.

También queda estrictamente prohibido viralizar, compartir y/o publicar imagenes
de los participantes de una clase o sesién, hacer videos o pantallazos (captura de
pantalla), realizar “memes”, “stickers” o “gifs” de los videos o video llamadas
realizadas con alglin profesor o companeros participantes de la sesién.

Los estudiantes no deben utilizar sobrenombres y garabatos, ademas deben evitar
cualquier situacién relacionada con insultos, comentarios desafortunados u
ofensivos, etc., por audio y chat ya que estas situaciones atentan contra la sana
convivencia escolar y la dignidad de las personas.

Se solicita utilizar un lenguaje adecuado, ya que la plataforma no es una red social,
por lo que se solicita evitar abreviaciones, modismos, emoticones y otros, que son
parte de un vocabulario informal.

Respecto a exigir que los estudiantes enciendan sus camaras, también es
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necesario que se solicite la autorizacion de los padres o apoderados, de tal forma
de resguardar la privacidad de los estudiantes y continuar con el proceso de
aprendizaje.
El estudiante debe silenciar el micréfono del dispositivo (celular, tablet y/o
computador) que utiliza al iniciar la clase o cuando el profesor lo solicite para
favorecer una buena escucha y comunicacion.
El profesor podra silenciar los micréfonos de los estudiantes, bloquear el chat y
prohibir el compartir pantalla por medio de los controles del organizador si asi lo
estima conveniente.
Se debe levantar la mano o utilizar los iconos dispuestos en la barra de herramienta
(meet) o chat para realizar consultas. El trato debe ser de respeto y amabilidad.
El estudiante debe disponer de sus textos, cuadernos, tareas y/o materiales durante
la clase.
En el caso de los estudiantes de educacion parvularia hasta 4° afio bdsico, se sugiere
la presencia de un adulto que ayude al nifio a conectarse a la plataforma. El
apoderado solo puede acompaiiar al estudiante, pero en ningln caso intervenir en
la clase o desarrollar las actividades.
El profesor no atendera consulta de los apoderados, antes, durante o después de las
clases, ya que existen tiempos de entrevista designados.
Frente al caso de estudiantes con dificultades de conectividad o intermitencia en el
servicio de internet, el apoderado debe dar aviso al profesor jefe y/o Inspectoria
General mediante un correo electrénico.
Se solicita expresamente que los estudiantes respeten los tiempos de recreo
asignados por el docente para comenzar a la hora con la nueva clase.
Se debe evitar por parte del estudiante el uso de objetos ajenos a la clase.
Se debe respetar el orden de participacion asignado por el profesor.
Se solicita colaborar en el adecuado desarrollo de los videos de clases, cuando

proceda.
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* En relacién a la grabacion de clases: En el contrato de prestacién de servicios
educativos, que el apoderado suscribido con la Fundacién Oficio Diocesano de
Educacidn Catdlica en el proceso de matricula 2021, en el punto CUARTO N°9 se
establece que, “autoriza grabar las sesiones via plataforma Meet — Classroom (o
cualquier otra que la institucion utilice) para el uso de clases en plataforma virtual
que se puedan desarrollar donde su pupilo/estudiante participe como parte de su
proceso de aprendizaje. Lo anterior en el marco de la continuidad del proceso
pedagdgico bajo situaciones de fuerza mayor definidas por la autoridad ministerial

o Sostenedor”

PROTOCOLO CLASES MODALIDAD PRESENCIAL

* Se debe respetar los grupos de estudios designados por turnos para las clases
presenciales, asi como horarios definidos para el trabajo de cada asignatura.
Cualquier situacién particular debe comunicarse al profesor jefe y queda sujeta a
evaluacion.

* Previo al ingreso a la sala de clases se debe realizar lavado de manos y se
supervisard en todo momento el uso adecuado de la mascarilla, es decir, tapando
boca y nariz.

* Se debe respetar los espacios demarcados dentro de la sala de clases para dar
cumplimiento al distanciamiento social, lo que implica no mover los escritorios o
pupitres de las zonas establecidas.

* Disponerse al trabajo desde el asiento designado por el docente y no desplazarse
de pupitre, si no es extremadamente necesario o por indicacidn del docente.

* Disponer de los materiales solicitados para el proceso pedagdgico al momento de
iniciar la clase y segln lo requiera el docente.

* Mantener una adecuada presentacién personal, es decir, uso del uniforme escolar
o vestimenta establecida por el colegio y una mascarilla quirdrgica desechable o de
género con los respectivos recambios.

* Los estudiantes no podran manipular los dispositivos electréonicos presentes en el
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aula, puesto que estos se encontraran transmitiendo la clase a los estudiantes en
sus hogares.

* Eluso del servicio higiénico sera controlado, esperando su turno fuera del lugar con
la distancia requerida. Por lo tanto, los estudiantes que requieran usar los servicios
higiénicos durante las clases podran hacer uso de ellos, facilitando la prevencién de
aglomeraciones durante los recreos.

* Por medida sanitaria, no se realizara el servicio de alimentacidon en el casino, es
decir, la jornada no contempla que los estudiantes lleven almuerzo.

* El consumo de colaciones sera supervisado en el caso de los nifios mas pequefios y
se recomienda enviar snack en envases individuales y proporcionar agua y/o
liqguidos desde sus casas.

* Lacolacidn no puede ser compartida, para evitar la manipulacién de alimentos por
mas de dos estudiantes.

* Los recreos estaran supervisados para hacer cumplir el distanciamiento social y el
comportamiento adecuado a la contingencia actual.

* No se permitird los saludos de contacto fisico entre personas (estudiantes,
profesores, asistentes de aula, asistentes de patio, etc.) Se podran instaurar nuevas
rutinas de saludo a distancia.

* Los estudiantes no podran compartir los articulos escolares.

* Lasalida de la sala de clases debe ser en orden y manteniendo la distancia.

* Al término de la jornada diaria de clases el estudiante no puede dejar nada debajo
de su banco (utiles y textos escolares).

* Larealizacion de clases de Educacién Fisica sera al aire libre manteniendo distancia

entre estudiantes.

Equipo Pedagégico
FODEC
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